ZAKLADNA SKOLA, Hlavna ulica 239/87, 922 10 TREBATICE

Interna smernica

pre vybavovanie staznosti

Smernica nadobuda Géinnost dria 04. 09. 2017 Mgr. Molnarova Sylvia

riaditelka skoly



Clanok |

Zakladné ustanovenia

(1) Tento vnutorny predpis je vydany v stlade so zakonom NR SR €. 94/2017 Z. z. ktorym sa meni a
doplia zakon &. 9/2010 Z. z. o stainostiach v zneni neskorsich predpisov (¢.289/2012 Z. z., zakona ¢.

v

386/2015 Z. z. a zdkona ¢&. 125/2016 Z. z.): upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani,
preSetrovani a pisomnom oznameni vysledku presetrenia st'aznosti alebo prekontrolovania staznosti
v ZS Trebatice.

(2) Tento vnutorny predpis je vydany za Ucelom zjednotenia a upravenia postupu pri podavani,
prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych os6b podla
zdkona o staznostiach.

(3) Podl'a tohto predpisu postupuju:
a) riaditel’ ZS

b) zamestnanci ZS

Clanok Il

St’aznosti

(1) S*’aZnost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len ,,staZovatel”), ktorym

(a) sa stazovatel domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, o ktorych sa
domnieva, 7e boli porusené ¢innost'ou alebo neginnostou (dalej len ,,&innost™) Z8,

(b) staZovatel’ poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti ZS.

(2) Staznostou podla zakona o staZnostiach nie je podanie, ktoré:

(a) mda charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo ndvrhu anie je viom
jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa osoba
domaha,

(b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti ZS, ktorych odstranenie alebo vybavenie je upravené
inym pravnym predpisom (napr. Obciansky sudny poriadok, Trestny zakon),

(c) je staznostou podla osobitného predpisu (napr. zakon ¢. 400/2009 Z.z. o Statnej sluzbe, zakon ¢.
511/1992 Z.z. o sprave dani a poplatkov, zdkon ¢. 73/1998 Z.z. o statnej sluzbe prislusnikov PZ, SIS,
ZValS a ZP, zakon €. 233/1995 Z.z. o sudnych exekutoroch),

(d) smeruje proti rozhodnutiu orgdnu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho
predpisu (napr. spravny poriadok)



(3) Dorucené podanie oznacené ako staznost, ktoré podla odseku 2 pism. a), b) a d) nie je staznostou,
je ZS povinna najneskér do 30 pracovnych dni od jeho doruéenia vratit s uvedenim dévodu tomu, kto
ho podal. Podanie podla odseku 2 pism. c) postupi ZS tomu, kto je na jeho vybavenie prisluiny podla
osobitného predpisu a sucasne to oznami tomu, kto ho podal. Na postipenie takejto staznosti sa
vztahuje lehota — do 10 pracovnych dni od dorucenia.

Podanie podla ods. 2 pism. d), z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je
pravoplatné, ZS do piatich pracovnych dni od jeho dorudenia postipi organu, ktory napadnuté
rozhodnutie vydal a sucasne to oznami tomu, kto ho podal.

Ak ¢ast podania spifia naleZitosti staznosti podla zakona, vybavi sa tato cast ako stainost. Casti
podania, ktoré nie su staznostou sa nepresetria a v oznameni vysledku presetrenia staznosti sa uvedu
dovody ich nepresetrenia.

(4) Na ucely tohto prepisu je

(a) preskimanie staZnosti — innost, spojend s obozndmenim sa s obsahom a jeho posudenim, za
ucelom rozhodnutia, akym spésobom sa bude staznost vybavovat,

(b) presetrenie staznosti — ¢innost, pri ktorej sa skiima, aky stav poZaduji véeobecne zavdzné pravne
predpisy, analyzuju sa odchylky skutocnosti od tohto poZadovaného stavu, ich rozsah, zavainost,
mnoZzstvo a skimaju sa priciny neziaduceho stavu a nasledky,

(c) vybavenie staznosti — preskiimanie, presetrenie, prijatie opatreni na ndpravu, ako aj kontrolu ich
plnenia, teda vsetky Ukony od prijatia staznosti az do ozndmenia vysledku (odoslanie pisomného
oznamenia vysledku jej presetrenia staZovatelovi s uvedenim, ¢i je staZnost opodstatnena alebo
neopodstatnend) a zabezpecenie napravy.

(5) Ak staZzovatel poZiada o utajenie totoznosti, postupuje sa podla zdkona (§ 8 zakona o staznostiach).

(6) V pripade anonymnej staznosti (staznost’, v ktorej stazovatel’ neuvadza svoje meno, priezvisko
a adresu) sa tato nepresetruje.

Clanok Il

Podavanie, prijimanie a evidencia st’aznosti

(1) Staznosti sa prijimaju v riaditelni Skoly. Staznost mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu, alebo
elektronickou postou (stazovatel ju musi do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdit
podpisom, inak sa staznost odlozZi). Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut prvym pracovnym
driom nasledujidcim po dni dorucenia pisomného potvrdenia. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné
Udaje ne? staznost podana elektronickou postou, ZS staznost podanu elektronickou postou odloZi.

Staznost podand ZS elektronickou postou so zaru¢enym elektronickym podpisom podla zdkona ¢.
215/2002 Z.z. o elektronickom podpise a o zmene a doplneni niektorych zdkonov sa povaZuje za
pisomnu staznost.


http://www.zbierka.sk/zz/predpisy/default.aspx?PredpisID=209453&FileName=zz2010-00009-0209453&Rocnik=2010#_blank

(2) Pri staznosti podavanej Ustne, ktoru nie je mozné ihned’ vybavit', sa so staZovatel'om spiSe pisomny
Zaznam o Ustnej staznosti (dalej len ,zaznam*), ktory si stazovatel’ precita a podpise. Na poZiadanie
staZovatela je potrebné vyhotovit' rovnopis tohto zaznamu a vydat ho staZovatelovi. Zaznam
obsahuje deri a hodinu jeho vyhotovenia, nazov a adresu ZS, mend a priezviskd zamestnancov, ktori
zdznam vyhotovili, ako aj zamestnancov, ktori boli pritomni pri Ustnom podani staznosti.

Ak stazovatel odmietne vyhotovenie zaznamu, ZS takudto stainost neprijme. Ak stazovatel odmietne
zaznam podpisat, ZS zéznam odlo?i s pozndmkou o odmietnuti podpisania.

(3) Staznost musi byt ¢itatelna a zrozumitelna, musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu fyzickej osoby
alebo nazov a sidlo pravnickej osoby, meno a priezvisko osoby opravnenej za nu konat, predmet
staznosti, proti komu smeruje, na aké nedostatky staZzovatel poukazuje, ¢oho sa st'azovatel’ domaha
a musi byt stazovatelom podpisana.

(4) Ak staznost nema poZzadované naleZitosti, nie je zrozumitelna alebo ak su na jej naleZité vybavenie
potrebné Udaje, ktoré sa v staznosti neuvadzaju, je potrebné zabezpedit ich doplnenie.

(5) Pisomnosti stvisiace s vybavovanim staznosti, ktort podalo viac staZovatelov spolocne a nie je v nej
uréené komu z nich sa maju dorucovat, ZS zasle stazovatelovi, ktory je uvedeny ako prvy a uvadza svoje
udaje.

(6) Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, sicastou staznosti musi byt
uradne osvedéené splnomocnenie (dalej len ,splnomocnenie”) zastupovat stazovatela pri podani
staznosti a pri Ukonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti.

(7) Informacie, ktoré obsahuje dokumentécia suvisiaca s vybavovanim staznosti, sa nespristupriuju.
Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie ddsledkov, ktoré by
staZzovatelovi spbsobili akukolvek ujmu.

(8) Staznost adresovana zamestnancovi alebo vedicemu ZS je staznostou podanou ZS.

(9) Podmienky postupu ZS pri odloZeni staznosti st zakotvené v § 6 zakona o staznostiach.

(10) Centralnu evidenciu podanych st'aznosti za Skolu vedie zamestnanec povereny riaditelom (napr.
ZRS).

Evidencia musi obsahovat najmé tieto Udaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej opakovanej staznosti,



b) meno, priezvisko, adresu trvalého bydliska stazovatela, u pravnickej osoby nazov a sidlo, meno a
priezvisko osoby opravnenej za fiu konat,

c) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na presetrenie a komu bola pridelen3,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich plnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia dal$ej opakovanej staznosti,
h) vysledok prekontrolovania predchadzajlcej staznosti alebo presetrenia opakovanej staznosti,
i) datum postupenia staznosti prislusSnému na jej vybavenie,

j) dévody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost odlozil,

k) poznamku.

(11) Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola doruéend. V
poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

(12) Povereny zamestnanec, ktorého poveruje a odvolava riaditel Skoly je povinny prijimat staznosti,
viest centralnu evidenciu staznosti, viest kompletni spisovi dokumentéciu staznosti a priebezne o nej
informovat riaditela ZS. Riaditela informuje najma a pocte prijatych a vybavenych staznosti, proti komu
smerovali, ich predmet a opatrenia vykonané na napravu zistenych nedostatkov.

(13) ZS je povinnd staznost prijat. Prijatu staznost, na ktorej vybavenie nie je vecne prislu$na, postupi
najneskér do 10 pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a
zaroveri o tom upovedomi stazovatela. ZS nepostipi staznost podla § 8 ods.3 zakona o staznostiach.

Clanok IV
Prislusnost na vybavenie staznosti

(1) Na vybavenie staZnosti je prisludny veduci ZS, t.j. jej riaditel, resp. vedici zamestnanec Z5, ak mu
tuto pravomoc riaditel ZS delegoval, do ktorého pdsobnosti patri ¢innost, o ktorej sa stazovatel
domnieva, Ze ffou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy. Delegovanie pravomoci
dalSiemu zamestnancovi na vybavenie staznosti nie je pripustné.

(2) Staznost nesmie byt pridelend na presSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej p6sobnosti.

’

(3) Z vybavovania staznosti i z preSetrovania staznosti je vyluéeny:



a) zamestnanec ZS, prislu$ny na vybavenie staznosti, ak sa zG€astnil na ¢innosti, ktora je predmetom
staZnosti,

b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zucastnila na ¢innosti, ktora je predmetom
staZnosti,

c) ten, o koho predpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah k staZzovatelovi, jeho
zastupcovi, k zamestnancovi ZS, proti ktorému staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti.

(4) Ak bude podand stainost na povereného zamestnanca ZS, takéto podanie je kompetentny preetrit
a vybavit veduci orgdnu verejnej spravy — riaditel ZS alebo nim splnomocneny zastupca.

(5) Ak staznost smeruje proti vedtiicemu organu verejnej spravy — riaditelovi ZS, vybavuje ju najblizsi
nadriadeny organ verejnej spravy.

(6) ZS vybavuje staznosti zamestnancov, ob&anov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov ZS podla zédkona
o staznostiach.

(7) Ak vznikne spor o tom, ktory z organov verejnej spravy je prisludny vybavit stainost, S, v ktorom
spor vznikol, staznost najneskdr do 10 pracovnych dni odo dria vzniku sporu postlpi organu
prislusnému na rozhodnutie sporu o prislusnosti a zarovern o tom upovedomi staZovatela.

Clanok V

Lehoty na vybavenie staznosti

(1) Prisludny orgdn verejnej spravy — ZS, je povinna staznost vybavit do 60 pracovnych dni.

(2) Ak je stainost naro¢nd na presetrenie, moze vedici organu verejnej spravy — ZS, jej riaditel alebo
nim splnomocneny zastupca predizit lehotu podla § 13 ods. 1 zakona o staznostiach pred jej uplynutim
030 pracovnych dni. Lehotu neméze predizit splnomocneny zastupca, ktory staznost predetruje. Organ
verejnej spravy — ZS oznami predizenie lehoty staZovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim
dovodu.

(3) Lehota na vybavenie staznosti zacina plynut prvym pracovnym driom nasledujicim po dni jej
dorudenia organu verejnej spravy — ZS, prisluinej na jej vybavenie, v pripade sporu o prislusnost, lehota
na vybavenie staznosti zacina plynat prvym pracovnym driom nasledujicim po dni dorudenia
rozhodnutia podla § 11 ods. 4 zakona o staznostiach.



Clanok VI

Oboznamovanie s obsahom staznosti

Organ verejnej spravy — ZS, prislu$na na vybavenie staZnosti je povinna bezodkladne oboznamit toho,
proti komu staznost smeruje s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo
zmarit. Zaroverh mu umozni vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informécie a Gdaje
potrebné na vybavenie staznosti.

Clanok VIl

Spolupréca staZovatela a suginnost organov verejnej spravy

(1) Spolupraca stazovatela je zakotvena v § 16 zakona o staznostiach.

(2) Suc¢innost organov verejnej spravy je zakotvena v § 17 zdkona o staznostiach.

Clanok VIl

PreSetrovanie staznosti

(1) PreSetrovanie staznosti je zakotvené v § 18 zdkona o staznostiach.

(2) NaleZitosti zapisnice o presetreni staznosti si zakotvené v § 19 zakona o staznostiach.

Clanok IX
Oznamenie vysledku presetrenia staznosti

(1) Staznost je vybavenda odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej presetrenia stazovatelovi. V
oznameni sa uvedie, i je staznost opodstatnend alebo neopodstatnena. Ozndmenie musi obsahovat
oddvodnenie vysledku presetrenia staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. Ak je staznost opodstatnena,
v oznameni sa uvedie, Ze organu verejnej spravy — ZS, v ktorej sa stainost presetrovala, boli uloZzené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i) zakona o staznostiach.

(2) Ak ma staznost viacero ¢asti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok presetrenia kazdej z
nich. Ak je podanie staznostou iba v ¢asti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto Casti.



(3) Riaditel ZS je opravneny kontrolovat pisomné navrhy, ozndmenia o vybaveni staznosti pred ich
odoslanim staZovatelovi, ktoré mu na poziadanie predklada povereny zamestnanec ZS, zodpovedny za
vybavenie staznosti, spolu so zapisnicou z presetrenia staznosti. Ak oznamenie o vybaveni obsahuje
véetky zakonné néleZitosti, svojim podpisom riaditel ZS potvrdi jeho spravnost, v opaénom pripade je
povinnostou povereného zamestnanca ZS vyziadat doplnenie, resp. prepracovanie uvedeného
oznamenia, vratane opatreni prijatych na napravu.

Clanok X

Opakovana staznost a dal$ia opakovana staznost

Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost je zakotvena v § 21 zédkona o staznostiach.

(@
-

nok XI

StaZnost proti vybavovaniu staZnosti a staZnost proti odloZeniu staZnosti

(1) Staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odlozenim svojej
predchadzajucej staznosti je novou staZnostou proti postupu orgdnu verejnej spravy — ZS, pri
vybavovani staznosti alebo odloZeni staznosti.

(2) Stainost proti postupu organu verejnej spravy — ZS, pri vybavovani staznosti nie je opakovanou
staznostou, a to ani vtedy, ak v nej staZzovatel opakuje skutocnosti z predchadzajlcej staznosti.

(3) Staznost podla ods. 1 ¢l. XI tohto vnitorného predpisu vybavi veduci orgdnu verejnej spravy — ZS,
jej riaditel alebo nim splnomocneny zastupca, ak to nie je v rozpore s § 12 zakona o staznostiach. Ak
staznost vybavil veduci organu verejnej spravy — ZS, jej riaditel, na vybavenie staznosti podla ods. 1 ¢l.
Xl tohto predpisu je prislusny najblizsi nadriadeny organ.

(4) Staznost proti vybavovaniu staznosti alebo staznost proti odlozeniu staznosti sa vybavuje v lehote
podla ¢l. V tohto predpisu.

Clanok Xli

Kontrola vybavovania staznosti

(1) Nadriadené organy verejnej spravy vykonavaju kontrolu vybavovania staznosti podla osobitného
predpisu - § 7 ods. 3 zdkona NR SR ¢. 10/1996 Z.z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni nesk. predpisov.



(2) Orgéan verejnej spravy, ktory staznost vybavil, je opravneny kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

Clanok Xill

Poriadkova pokuta

Poriadkova pokuta je zakotvena v § 24 zakona o staznostiach.

Clanok XIV

Spolocné ustanovenia

(1) Veduci organu verejnej spravy — ZS, jej riaditel alebo nim splnomocneny zastupca, v ktorej sa
presetruje staznost, je povinny vytvarat vhodné materidlne, technické a personéalne podmienky na
spravne a vCasné presSetrenie a vybavenie staznosti.

(2) Trovy, ktoré vznikli stazovatelovi, zna$a staZovatel. Trovy, ktoré vznikli organu verejnej spravy — ZS,
znasa tento organ.

(3) Kaidy je povinny o skutocnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti, zachovavat
mlicanlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit ten, v koho zaujme ma tuto povinnost.

(4) Ak nie je v zdkone o staznostiach ustanovené inak, na postup organu verejnej spravy pri vybavovani
staznosti sa nevztahuje vSeobecny predpis o spravnhom konani — zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani.

(5) Ustanovenia zakona NR SR €. 9/2009 Z.z. o staznostiach nie sU tymto vnutornym predpisom
dotknuté.

Clanok XV
Uéinnost

Tento vnutorny predpis nadobuda ucinnost driom 1.6. 2017.

V Trebaticiach , dfia 4.9.2017 Mgr. Molnarova Sylvia

riaditel ZS



Prilohy ( vzory ):

Pisomny zaznam o Ustnej staznosti

Postupenie staznosti inému organu verejnej spravy
Vyzva stazovatelovi na spolupracu a doplnenie informacii
Zaznam o odlozeni

Upovedomenie stazovatela o odloZeni

Zéapisnica o presetreni staznosti

Oznamenie vysledku presetrenia staznosti stazovatelovi

NoukwnNeE



Priloha ¢.1

ZAKIAANA SKOIA ...oeeueeneeenneonenesecsssesssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

ZAZNAM

o Ustnej staznosti

(nazov skoly) (meno st'azovatel'a)

dila 0 e hod. na podanie TUstnej staznosti vo veci

(uviest struény a vystizny obsah podanych namietok st'azovatel’a, najméa opatrenia, ktorych sa dozaduje)

Zoznam predloZenych Priloh: ......c..oooiiiiiiiiieieeece e e

(v pripade predlozenia dokladov zo strany stazovatela presna Specifikacia s konkrétnym pomenovanim
predlozeného dokladu)

ZAPTSALL .t a ettt et sb et ae s

(uviest meno zamestnanca, ktory ustnu staznost’ zapisal vyhotovenim tohto zadznamu)

DAtUM @ NIESTO ZAZNAITIUL «..ceeeeeeeeeeee e e e e et e e e e e e e e et eaeeeeeeeeeaaeaaaeaeeeeeeeeaeaaaeeeeeereensnaaaeens

Zamestnanci, pritomni pri Ustnom podani staZnosti @ ......cceceeeeerieienienercere e

meno a priezvisko

Stazovatel’ sa oboznamil s obsahom tohto zdznamu a vlastnoruénym podpisom potvrdzuje
Uplnost’ staznosti uvedenej v tomto zdzname, ako aj to, ze ide o nim podant st'aznost’.

St'azovatel’ pozaduje — nepoZaduje vydanie rovnopisu zaznamu.

podpis stazovatel'a podpis zamestnanca Skoly,
ktory zdznam vyhotovil

Poznamka: Ak staZovatel odmietne zdznam podpisat, orgdn verejnej sprdvy- ZS zdznam odloZi s
pozndmkou o odmietnuti podpisania.



Priloha ¢&. 2

ZAKIAANA SKOLA ouueenueeenneeenonenessoosseosseosssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

(orgdn verejnej spravy)

Staznost ¢. Vybavuje/linka Zs Ddtu

VEC

Staznost — postupenie

(opisat predmet staznosti)

Predmetnt staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne
prisluSnému organu v sulade s § 9 a § 11 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach. O naSom
postupe informujeme stazovatel'a kopiou tohto listu.

S pozdravom

1 priloha

Na vedomie:

(stazovatel)
meno, priezvisko a podpis



Priloha ¢é.3

ZAKIAANA SKOLA ouueenueeenneeenonenessoosseosseosssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

Staznost ¢. Vybavuje/linka zs Ddtum

VEC

StaZnost — vyzva na spoluprécu

Zakladnej Skole ........ccoeviiiiiiiiiiiie boladiia .......ccocvevuieennennne. dorucena Vasa
staznost’ vo veci

Vzhladom k tomu, Ze predmetna staznost’ nespiiia naleZitosti podla § 5 ods. 3 zakona &.
9/2010 Z. z. o staznostiach, Ziadame Vas v sulade s § 16 citovaného zdkona, aby ste v lehote
do desat pracovnych dni od dorucenia tejto pisomnej vyzvy doplnili Vasu staZznost

V pripade, Ze VaSu staznost’ v stanovenej lehote nedoplnite, staznost’ bude s poukazom
na ustanovenie § 6 ods. 1 pism. h) zédkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach odloZena.

meno, priezvisko a podpis



Priloha ¢. 4

ZAKIAANA SKOIA ...oeeueeneeenneonenesecsssesssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

Staznost’ ¢.: ZS e

ZAZNAM

o odlozeni st’aznosti

ZS e, podla § 6 ods. 1 pism. a) — h)*/ zdkona NR SR ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

odklada

staznost’

z dovodu, Ze predmetnd staznost’

Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2,

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktord je predmetom staZnosti, kond sud, prokuratura alebo iny orgdn
cinny v trestnom konani,

c) zisti, Ze staZnost sa tyka inej osoby, neZ ktord ju podala a nie je priloZené spInomocnenie podla § 5
ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac neZ pdt rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staZnost podla § 21 ods. 2,

g) mu bola zasland na vedomie, alebo

h) staZovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1, alebo ak spoluprdcu neposkytol v lehote podla
$ 16 ods. 2.

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis )

*/uviest prislusné pismeno



Priloha ¢. 5

ZAKIAANA SKOIA ...oeeueeneeenneonenesecsssesssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

Staznost €. Vybavuje/linka zs Ddtum

VEC

OdloZenie staZznosti — upovedomenie

Zakladnej Skole ........ccoeevvievieniieiiinieee, boladfa ......c.ccveruveennnnne. dorucena Vasa st’aznost’
Vo veci

Po dokladnom postdeni VaSej staznosti bolo zistené, Ze. ....ccceciiiinnn

Uviest text prislusného ustanovenia:

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktord je predmetom staZnosti, kond sud, prokuratura alebo iny orgdn
cinny v trestnom konani,

c) zisti, Ze staZnost sa tyka inej osoby, nezZ ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podla § 5
ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac neZ pdt rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staZnost podla § 21 ods. 2,

Z uvedeného dovodu zakladna Skola Vasu staznost’ odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism. b) — f)
(uviest prislusné pismeno vztahujice sa na uvedeny dovod) zakona NR SR ¢. 9/2010 Z. z.
o st'aznostiach v zneni neskorSich predpisov.

meno, priezvisko a podpis



Priloha ¢. 6

ZAKIAANA SKOIQ ...c.vuvnriiiiiirrriiirirererererererererereresesesesesesasessasasasasasasasane

Orgadn VS podla prislusnosti na vybavenie

Zapisnica

o presetreni staZnosti

(vo veci) (stazovatel'a)
0 PSPPSR
(nazov skoly alebo jej zamestnanca/-cov)
evidovanej pod CiSlom .........cccceevvevierienienieeeene, .
STAZNOSE PIESEIITLLL ..eeeieiietietie ettt et ettt st e st a e et e et s beeseesbeesneesneennes
(meno, priezvisko, titul, funkcia)
V ANOCh: i, .

Na presetrenie st'aznosti boli prizvani:

(meno, priezvisko, titul) (funkcia)

St'aznost’ obsahuje tieto namietky:

Pri presetrovani uvedenych namietok sa zistili tieto skuto¢nosti:

KONAIMIETKE C. Li oeeeieeeeeeeeeeeee ettt e e e e et e e e e e e e eeeeessesaaaeeeessasasneeeeeesasnnenneees



K NAMIETKE €. 3 oottt ettt e et e e e e e eeaeeaateeeeeeeeeeeeas

(Ur¢it kto, akym sposobom a v akej lehote prijme opatrenia)

Termin predloZenia spravy o splneni prijatych opatrenti: .........cccoceveerieiieiiniereie e

Zdovodnenie opodstatnenosti (neopodstatnenosti) staznosti:

SETAZNOSE PIESCIIILLL 1.eviivreeieiieiiiiieeteete et e e b et e e et e seaeseb e seessseessessseesseessesseenseenssensns
(podpisy)
Prizvané 0SODY Na PIrESCIIENIC: ....uiiiiriieriieiieiiesieertesteereeereereeteereebeesteessessseesseessessnessanns

(podpisy)

S obsahom zapisnice boli 0DOZNAMENI: .........cceeieriiririiiiiriieeeetee e

(dotknuti zamestnanci - podpisy)

Dovody odmietnutia podpiSania ZAPISICE: .......eecveereerierieerieeieeierteeteeteeeeeeeebe st esseesseesssesnsesseessseessees

Prilohy: Uviest zoznam priloh, ktoré su sucastou zapisnice (doklady, vyjadrenia ...)

Uviest pripadné namietky zucastnenych k vysledkom presetrenia staznosti a zdovodnenie ich
opodstatnenosti ¢i neopodstatnenosti.

V pripade odmietnutia podpisania zapisnice niektorou zo zucastnenych osob je potrebné tuto
skutoc¢nost’ spolu s dovodmi odmietnutia uviest’ v tejto zapisnici.



Priloha ¢é. 7
Za’kladna’ §ko|aIII.......I...II...l........I...I........I..IlI..II......III.III...I.......II...II

Staznost ¢. Vybavuje/linka Zdkladna skola Ddtum

VEC

Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti

Dia ...cooooveeiieiien. bola Zakladnej skole ........cccccovveiieniiiniinnnn, dorucena Vasa staznost’,
ktorou sa domahate
POUKAZUJELE. /™ M.ttt et st sb ettt ae et st e b .

(opisat predmet staznosti)

Setrenim staznosti dia ............... bolo zistené, Ze VaSa staznost’ je neopodstatnenda /
opodstatnend./*

Odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne co bolo
odstranené v priebehu Setrenia- podla zdpisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli
uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i zdkona o staznostiach. Ak ma staznost viacero Casti, musi
pisomné ozndmenie obsahovat vysledok presetrenia kaZdej z nich. Ak je podanie staZnostou iba v Casti,
vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto casti.)

meno, priezvisko a podpis

*/vybrat/



