Plan kontrolnej ¢innosti $k. rok 2021/2022

Jednou z moznych foriem analyzy a hodnotenia vychovno-vzdelavacieho procesu je
hospitacia. Analyza ma viest k zisteniu pozitivnych a negativnych stranok cinnosti
vychovavatel'a a k h'adaniu moznosti zlepSenia tohto procesu. Zaroven cielom hospitacie je
poskytnut' uclitelovi aj poradensktt Cinnost. Hospitacie sa budi realizovat podla
vypracované¢ho planu hospitacii Hospitacie bude vykonéavat' riaditel zariadenia, zastupca
riaditela Skoly, vychovévatelia zodpovedni za Ccinnost’ jednotlivych oddeleni. Vsetci
vypracuju svoj vlastny plan hospitacnej ¢innosti.

Pred hospitaciou sa musi uskutocnit’ predhospitacny rozhovor o ciel'och hospitacie a nasledne
sa uskuto¢ni hospitacia. Vzdy musi nasledovat’ naslednd hospitacia s cielom zistit’, ¢i boli
odstranené negativa, nedostatky vo vychovno-vzdeldvacom procese.

Oblast’ kontroly: kontrolnd ¢innost’ riaditela a zastupcu zariadenia na vychovno-vzdelavaci

7w ,

proces bude zamerana na rozvijanie kI'acovych kompetencii deti a mladeze.
V sulade so zakonom sa bude uskuto¢iovat’ kontrola pedagogickej dokumentacie:

— Vychovno-vzdelavacie plany, triedna kniha, , rozvrh hodin, dodrziavanie
Skolského poriadku, dodrziavanie planu prace zariadenia.

Kontrolna ¢innost” sa bude uskutoc¢iiovat’ na zdklade vypracovaného ¢asového harmonogramu
pre dany $kolsky rok. Kontrolu vykonavaju riaditel' zariadenia, zastupca riaditela CVC a
vychovavatelia zodpovedni za ¢innost’ jednotlivych oddeleni.

Plin kontrolnej ¢innosti -Vnitorny kontrolny systém tvori:
- riaditel’ Skoly
- zastupca riaditel’a Skoly
Veduci zamestnanci vedu o vykone kontroly agendu, navzdjom svoju ¢innost’ koordinuju.

Riaditel’ Skoly:

a) sleduje dodrziavanie Statneho a Skolského vzdelavacieho programu

b) sleduje uroven vychovno — vzdelavacej prace vSetkych oddeleni a zaujmovych utvarov
¢) sleduje dodrziavanie pravidiel pri tvorbe rozvrhov a dozorov

d) kontroluje pracu zastupcu RS, ekonoémky,

e) koordinuje d’alSie vzdelavanie vychovavatelov,

f) kontroluje dodrziavanie rozpoc¢tovych pravidiel, cenovych ponuk, vyberovych konani,
mzdovych predpisov, Cerpanie socidlneho fondu

g) kontroluje starostlivost’ o majetok CVC

h) sleduje a kontroluje sklad ¢istiacich prostriedkov

1) je zodpovedny za kontrolu spracovania $tatistickych vykazov

j) sleduje spolupracu CVC s rodi¢ovskym zdruzenim a radou CVC,

k) stara sa o dopliianie MTZ &innosti



Zastupca riaditel’a Skoly:

a) sleduje uroveti vychovno-vzdelavacieho procesu v CVC na ZU a prileZitostnej zaujmovej
¢innosti

b) sleduje a usmerfiuje ¢innost’ prislusnych oddeleni CVC

c) pripravuje podklady pre tvorbu statistik a hlaseni

d) vypracovava plan dozorov a dohliada na vykonavanie dozorov v CVC

e) kontroluje realizaciu vychovno-vzdelavacieho procesu,

f) plnenie osnov,

0) kontroluje pedagogickti dokumentaciu na ZU,

h) sleduje dodrziavanie metodickych pokynov a usmerneni,
1) sleduje pripravu na sut'aze a olympiady

J) sleduje zapojenost’ do projektov.

k) zodpoveda za archiv CVC

1.1 FORMY, METODY A SPOSOB KONTROLY:
priama hospita¢na ¢innost’, v ktorej riaditel’ka a zastupca riaditela sleduju:

- vyuzivanie u¢ebnych pomocok a didaktickej techniky

- vyuzivanie priestorov a vybavenia

- dodrziavanie psycho-hygienickych zasad vo vychovno-vzdelavacej praci

- plnenie planu prace CVC a jednotlivych oddeleni

- dodrziavanie bezpecnostnych predpisov

- vztah vyucujicich k detom a naopak

- motivovanie a aktivaciu ¢lenov zadujmovych utvarov

- vyuZivanie progresivnych vychovnych metdd, vhodné vyuZzivanie u¢ebnych pomocok

- zarad'ovanie prostriedkov IKT do vychovného procesu
Nasledne:

- sledovat’ plnenie prijatych opatreni

- pozorovanie, individudlny rozhovor s pedagogom

- sledovanie plnenia Pracovného poriadku a Skolského poriadku §koly zavizného pre
pedagogickych pracovnikov

- metodicko-instruktazna ¢innost’

kontrola prace pedagogickych zamestnancov
- kontrola dodrziavania prichodov do préace
- kontrola nastupov na dozory a ich vykonavanie
- kontrola prichodov pedago6gov na ¢innost’
- kontrola pripravenosti pedagdégov na ¢innost’
- Sledovanie dodrziavania BOZP, PO
- kontrola plnenia uzneseni a tloh z porad
- sledovanie zaujmu o d’alSie vzdeldvanie

kontrola prace nepedagogickych zamestnancov
- pravidelné obhliadky interiérov budov CVC, DDI, SMT



sledovanie Cistoty priestorov, teploty v ucebniach, osvetlenia, bezpecnostnych
predpisov

sledovanie Setrenia energiami

kontrola prace udrzbéra, upratovaciek

kontrola prace pracovni¢iek ekonomického a mzdového oddelenia

September :

Kontrola tvorby a vedenia evidencie deti a mladeze — ¢lenov ZU ( ASC agenda),
celkovej pripravenosti CVC na vychovno-vzdelavaciu ¢innost- RS,
pedagogickej dokumentacie — RS, ZRS ,

dodrziavania pracovnej doby zamestnancov, evidencie prace — RS,

dodrziavania naplne prace zamestnancov, metodickej ¢innosti — RS, ZRS.

Oktober :

Kontrola triednych knih jednotlivych ZU — ZRS,
kontrola vedenia evidencie deti a mladeze — ¢lenov ZU ( ASC agenda) RS,
kontrola obsahu a kvality tematickych planov — ZRS.

November :

Hospitacie na ZU vedenych internymi zamestnancami ZRS
Sportova strel’ba
Funny english 1,2
Modelarsky krazok

Konrola $etrného zaobchadzania s majetkom $koly - ZRS

December :

Hospitacie na ZU vedenych internymi zamestnancami ZRS
Mazoretky Bona — senior
Hrava angli¢tina

Januar :

Hospitacie na ZU vedenych internymi zamestnancami ZRS
Vytvarné techniky
Bystrindcka
Crosfitacik

Februar :

Kontrola vedenia evidencie deti a mladeze — &lenov ZU ( ASC agenda) — 2.polrok
sk.r. RS
Kontrola triednych knih jednotlivych ZU ZRS

Hospitacie na ZU vedenych internymi zamestnancami
Vesely jazycek
Sreet dance

Marec :

Dodrziavania predpisov z oblasti BOZP a PO - RS
Hospitacie na ZU vedenych internymi zamestnancami



Zdravé joga
Queen bizutériaTanecno-pohybova priprava
- Kontrola dodrZiavania pracovnej doby zamestnancov, evidencie prace — RS
- Kontrola vedenia triednej agendy ZU - ZRS
- Hospitacie na ZU vedenych internymi zamestnancami ZRS
Survival
Lego
- Hospitacie na podujatiach internymi zamestnancami ( 3x) RS
- Kontrola triednych knih jednotlivych ZU ZRS
- Kontrola vedenia evidencie deti a mladeZe — &lenov ZU ( ASC agenda) RS
- Kontrola pripravy letnej ¢innosti- obsadenost’, plany, rozpoéty LC - RS

Vychovavatelia na jednotlivych oddeleniach CVC pravidelne vykonéavaja hospitaénu ¢innost’
na zdujmovych utvaroch.

V priebehu $kolského roka je nimi vykonanych najmenej 24 hospitacii na rozli¢nych ZU.
Hospitacie maju nielen kontrolnu tlohu, ale sluzia aj na metodické usmernenia, konzultacie,
odbornu pomoc pri realizacii aktivit.

V Povazskej Bystrici, dila: e
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