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Smernica ¢. 02/2013

upravujuca dokladovanie faktiur za dopravu, prenajmov a nakupu spotrebného

materialu pre Sportovu kruzkovia ¢innost’ v CVC Povazska Bystrica

Tato smernica upravuje dokladovanie faktur v Centre volného ¢asu Povazskd Bystrica
(d’alej len CVC). Smernica vychadza zo zakona ¢. 431/2002 Z.z. o Gftovnictve v platnom
zneni.

Podklady k faktiram na uhradu

1. Prendjom

Ku kazdej faktare na prenajom priestorov (PX centrum, telocviéia, Sportova hala,
plavaren, stadion — futbalovy, atleticky a pod.) musi byt prilozend objednavka na
prenajom, ak nie je zmluva o najme. Faktiira obsahuje pocet hodin najmu a jednotkovii
cenu.

Sucast'ou faktlry je rozvrh krizkovej ¢innosti vo fakturovanom obdobi.

2. Doprava

Prepravca vystavuje fakturu na zdklade vopred vystavenej objednavky na prepravu,

prilohou faktiry je evidencia prepravy (stazka), ktoru podpisuje prislusny veduci kruzku.

Objednavka obsahuje miesto prepravy, daitum anazov krazku, ktorého ¢lenovia sa
prepravy zucastiuju.

K faktare za prepravu je zodpovedna osoba (veduci oddelenia, krazku a pod.) povinna
priloZit: - propozicie; rozlosovanie sutazi; pozvanku na podujatie resp. iny doklad
preukazujlici miesto a ¢as konania podujatia
- prezencnu listinu, zoznam zucastnenych, stpisku a pod.

- vyhodnotenie podujatia, vysledkov listinu a pod. (pri jednorazovych podujatiach)

3. Material

Na nakup materidlu musi byt vystavend Ziadanka, ktord obsahuje dodavatel'a, mnozstvo
a jednotkovu cenu.



Nékup materidlu je mozné realizovat’ len v zmysle zakona o verejnom obstaravani, pred
nakupom je nevyhnutné urobit’ prieskum trhu.

K faktire je potrebné dolozit dodaci list, ktory podpisuje zodpovedny (externy)
zamestnanec, zoznam c¢lenov krazku, ktori materidl pouzivaju. (Sportové naradie, dresy,
teplaky, obuv a pod.)

Pre ¢innost’ krazkov je mozné nakupovat len spotrebny material. (max. 30,00€)

Faktuara, ktora nebude obsahovat’ uvedené nalezitosti nebude uhradena.

4. Lehoty dokladovania

V zmysle zdkona o G¢tovnictve €. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve v platnom zneni musia byt”:
- faktary za prenajom, dopravu a nakupy dokladované do 3 (troch) pracovnych dni
- ndkupy spotrebného materidlu musia byt za¢tované do troch pracovnych dni

Pri nedodrzani leh6t na zic¢tovanie dokladov nebuda uhradené faktiry, ktoré budi vratené
dodavatel'ovi, resp. nebude preplatend hotovost’ z pokladne za drobné nakupy.

Vzdelavacie poukazy odovzdané do CVC budu pouzité vyhradne na zlepSenie materialneho

vybavenia pre konkrétne diet’a, ktoré poukaz odovzdalo. Hodnota poukazu pre Skolsky rok
2013/2014 je 29.00 €

Tato smernica rusi platnost’ smernice ¢. 01/2013 upravujica dokladovanie faktur za dopravu,
prendjmov a nakupu spotrebného materialu na krazkovi ¢innost v CVC Povazska Bystrica

z 01.01.2013.

Tato smernica nadobtida platnost’ a uc¢innost’ 01.09.2013.

Povazska Bystrica 20.08.2013

Ing. Ivan Hanulik
riaditel CVC



